ZARZADZENIE NR 34/2021
WOJTA GMINY ANDRESPOL

z dnia 12 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczenia funkcjonowania Urzedu Gminy w Andrespolu

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713,
1378, 22021 r. poz. 1038) oraz § 21 ust. 1 1 5 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 maja 2021 r.w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U.
z 2021 r. poz. 861, 879, 905, 957, 1013, 1057 1 1116) Wojt Gminy Andrespol zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W zwiazku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wprowadzam do
dnia 31 sierpnia 2021 r. ograniczenia w wykonywaniu przez Urzad Gminy w Andrespolu ul. Rokicinska 126,
zwanym dalej Urzedem, zadan o charakterze publicznym polegajace na organizacji obstugi mieszkanca
w wydzielonych miejscach w budynku zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

1) Obstuga mieszkancéw odbywa si¢ na stanowiskach obstugi zlokalizowanych:
a) na parterze budynku Urzedu w zakresie spraw podatkowych i optat za $mieci,
b) na I pietrze budynku Urzedu w zakresie pozostalych spraw;

2) Pracownika Urzedu nalezy przywola¢ do stanowiska bezposredniej obslugi mieszkanca za pomoca
dzwonka umieszczonego na stanowisku bezposredniej obstugi;

3) Dopuszczalna liczba mieszkancow przebywajacych, wtym samym czasie, przy stanowisku obstugi
nie moze by¢ wicksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi;

4) Ograniczenia opisanego w pkt. 3 nie stosuje si¢ do:

a) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia przebywajacego na terenie Urzedu pod opiekg rodzica Iub
opiekuna,

b) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnos$ci, osoby
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzglgdu na stan zdrowia nie moze
poruszac si¢ samodzielnie,

¢) osoby majace ograniczone mozliwo$ci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,
d) osoby wymagajacej pomocy ttumacza,
e) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

§ 2. 1. Kazda osoba przebywajaca w budynku Urzedu jest zobowigzana do dezynfekcji rak oraz do
zakrywania ust i nosa przy pomocy maseczki.

2. Odkrycie ust i nosa jest mozliwe i uprawnione w przypadku:

1) koniecznosci identyfikacji lub weryfikacji tozsamosci danej osoby, a takze w zwigzku ze $wiadczeniem
przez Urzad danej osobie ustug, jezeli jest to niezbedne do ich $wiadczenia;

2) konieczno$ci umozliwienia komunikowania si¢ z osobg do$wiadczajaca trwale lub okresowo trudnosci
w komunikowaniu sig;
3) spozywania positkow lub napojow.

§ 3. Korespondencje adresowang do urzedu nalezy umieszcza¢ w skrzynce na korespondencje znajdujacej
si¢ na Scianie budynku przy drzwiach wejsciowych do Urzedu lub wrzuca¢ do pojemnika na korespondencje
ustawionego w holu na I pigtrze budynku Urzedu lub, w miar¢ mozliwos$ci kierowa¢ droga elektroniczna, przez
e-puap lub za posrednictwem poczty na adresy zamieszczone na stronie https://www.bip.andrespol.pl.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Andrespol.
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§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 20/2020 Wojta Gminy Andrespol z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie zmiany
organizacji pracy Urzedu Gminy w Andrespolu, Osrodka Pomocy Spotecznej w Andrespolu, Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Andrespolu z siedziba w Wisniowej Gorze w zwigzku z wystgpieniem zagrozenia
epidemicznego oraz zarzadzenie Nr 22/2020 W¢jta Gminy Andrespol z dnia 3 kwietnia 2020 r. w sprawie
skrocenia czasu pracy Urzedu Gminy Andrespol w czasie stanu epidemicznego na terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia ipodlega opublikowaniu poprzez umieszczenie
w Biuletynie Informacji Publicznej, atakze przez wywieszenie ogloszenia na tablicach ogloszen Urzedu
Gminy w Andrespolu.

Wéjt Gminy Andrespol

Dariusz Kubus
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